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PRESERVACAO DE DOCUMENTOS E ARQUIVOS

Conceitos Preservacgéo

Em um sentido geral, trata-se de toda a agdo que se destina a salvaguarda
dosregistros documentais.

Conservacgéo Preventiva

E um conjunto de medidas e estratégias administrativas, politicas e
operacionais que contribuem direta ou indiretamente para a conservacédo da
integridade dos acervos e dos prédios que os abrigam. S&o ac¢des para adequar
0 meio ambiente, os modos de acondicionamento e de acesso, visando prevenir

e retardar a degradacao.

Conservacao reparadora

Trata-se de toda intervengdo na estrutura dos materiais que compdem o0s

documentos, visando melhorar o seu estado fisico.

Higienizacao

Trata da eliminagcdo mecanica de todas as sujidades que se encontram nos
documentos e dos agentes considerados agressores, tais como: os clipes
oxidados ou ndo, os excrementos de insetos, os grampos metalicos, o0s itens
generalizados utilizados como marcadores de péaginas, as poeiras e, todos o0s

elementos espurios a estrutura fisica dos documentos.

Restauracéo

Considerada como um conjunto de acbes técnicas de carater
intervencionista nos suportes dos documentos, a restauracdo se propde a
executar o trabalho de reversdo de danos fisicos ou quimicos que tenham

ocorrido nos documentos aolongo do tempo.
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Uma breve historia do papel

O papel tornou-se tdo comum em nossas vidas que raramente nos
guestionamos sobre o fato de que este material, comumente usado tanto como
suporte para escrita, a impressao de livros, periddicos e etc, como também para
incontaveis e diversos usos, protagonize um processo historico de cerca de
2.000 anos.

Assim sendo, o papel significou uma auténtica revolugcdo para o
desenvolvimento e a expansdo do conhecimento, pois facilitou o acumulo e a
comunicacdo do saber. Inventado na China no ano 105 d.C, teve sua rota de
expansdo seguida através da Asia até o Ocidente pelos mesmos caminhos
seguidos anteriormente pela rota da seda e, a partir de Samarcanda, sua
expansdo chegou a Europa, gracas a cultura islamica. A partir da Europa
chegou a América. No século XVII o papel j4 era conhecido em todo mundo. A
invencdo da imprensa (os tipos maveis), por Gutenberg, no século XV, foi o
ponto de partida para a expansédo do uso do papel como suporte original para a

escrita.

O papel é uma lamina que se obtém a partir da unido de fibras de origem
vegetal (compostas por uma proporcao variavel de celulose), previamente
tratadas e refinadas e as quais sdo adicionados outros materiais, tais como:

colas, cargas,pigmentos, etc.

As fibras sobrepdem-se e sdo prensadas entre placas de feltro em grandes
prensas. Se rasgarmos uma folha de papel e observarmos de perto a linha onde

se deu o rasgo, veremos, sem necessidade de microscopio, as fibras do papel.

Principais caracteristicas do papel

O conhecimento das principais caracteristicas do papel, independente do
seu tipo, ajuda a detectar e determinar eventuais problemas e, a escolher em

cada caso o procedimento e 0s materiais mais adequados para seu tratamento.
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A gramatura

Esta diretamente relacionada ao peso do papel. Quanto maior a gramatura
maior € 0 peso e a espessura do papel. Diferentes tipos de papéis podem
apresentar uma enorme variedade de gramaturas, desde as mais baixas (papéis
guase transparentes e finos) até gramaturas muito elevadas (papéis espessos e

compactos).

A direcéo da fibra

No processo de fabricacdo do papel a fibra em suspensdo adaptase ao
movimento da agua. Desde modo a direcdo das fibras no papel determina o seu
sistema de fabricacdo, apresentando os papéis fabricados mecéanica ou
industrialmente uma Unica dire¢cdo das fibras. Quando se rasga um papel
industrial na direcdo da fibra obtém-se um corte continuo e reto. Por outro lado,
guando se rasga um papel industrial na direcdo contraria a da fibra, o corte
produzido é descontinuo e irregular. Assim, o papel cortado na direcao da fibra
apresenta mais flexibilidade do que o cortado na direcdo contraria de maior

resisténcia.

O ph

O ph é o valor que se usa para indicar o grau de acidez ou alcalinidade de
uma substancia, que é determinado pelo calculo de ions de hidrogénio presente
nela. Mede-se numa escala de 0 a 14, sendo o meio 7 a neutralidade. Os valores
de 0 a 6.9 indicam o grau de acidez, a partir do 7.1 até o 14 o grau de
alcalinidade. Os valores do ph podem variar com a temperatura. Um tratamento
passa pelo processo de desacidificacdo do papel.

Marcas d’agua

Também chamadas de filigranas, sdo os desenhos (ocasionalmente

acompanhados de letras), que se observam no papel em contraluz. As marcas
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d’agua sao caracteristicas dos papéis artesanais, mas hoje em dia, ha papéis

industriais com imitagdes de marcas d’agua.

Papéis industriais

Os papéis industriais, de fabricacdo mecanizada, sdo os mais utilizados
para a producéo de livros, ou como suporte de documentos. Os mais utilizados
sdo os produzidos diretamente a partir de fibras procedentes da madeira

(convenientemente tratadas e refinadas).
Papel de jornal

O papel destinado a fabricacdo de jornal tem sua composicdo a base de
madeira desfibrada mecanicamente e branqueada, razdo pela qual apresenta
uma grande quantidade de lignina. Com o tempo tende a tornar-se &cido,
amarelecee passa a ser quebradico.

Papel permanente

E aquele que possui caracteristicas fisicas e quimicas que lhe garantem
maior durabilidade. E formado a partir da manutencdo, em baixas
concentracOes, ou total eliminacdo de alguns produtos, como a lignina e, de
alguns aditivos, como branqueadores, colas, etc. Trata-se de um papel alcalino,
resistente a oxidagcao e ao rasgamento, 0 que o torna, particularmente, adequado
como suporte para a documentacdo arquivistica. E identificado pelo simbolo
matematico de infinito inscrito num circulo com referéncia a norma internacional

de qualidade.
Alguns tipos de deterioragcéo

A preservacdo e a conservacdo de documentos em papel exigem um
conhecimento amplo sobre as deterioracdes que os atingem. Estas em geral sdo
de naturezas diversas e, também costumam apresentar diferentes causas. Na
maioria das vezes acarretam imperfeicoes capazes de, em determinados casos,

gerarem a destruicdo total do documento ou peca. Assim, o conhecimento destas
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deterioracOes determina diretrizes a serem seguidas para a realizacdo de acbes
corretas quanto a conservacdo, bem como a adocdo de medidas ideais de

prevencao contra futuros danos.

Sujidades

As sujidades sao formadas por particulas e materiais estranhos depositados
sobre os documentos, que interferem em seu aspecto geral e, por vezes, causam
alteracdes em sua leitura, propiciando uma aparéncia de descuido com o

documento

Poeiras

Sdo os acumulos de particulas que se depositam sobre a superficie dos
papéis, que em decorréncia dos tipos de elementos e materiais que as
compdem, costumam favorecer diversas deterioragbes. Como p.ex. 0 aumento
da umidade na superficie dos papéis e nos cortes superiores ou cabeca dos
livros, possibilitando o desenvolvimento de microorganismos e 0 aumento dos
efeitos de uma contaminacdo atmosférica, propiciando o0 surgimento de

oxidacdes e acidificagdes.

Gorduras

O manuseio e a limpeza inadequadas geram o surgimento e o acumulo de
substanciais gordurosas sobre a superficie dos papéis. Estes depdsitos de
gordura podem oxidar com o passar do tempo e provocar 0 aparecimento de
manchas que tentem a escurecer e amarelecer os papéis e, também favorecer

um possivel ataque bioldgico.

Manchas

As manchas tém as mais diversas causas. Afetam diretamente a
integridade fisica e a aparéncia estética dos documentos. Aquelas provocadas por
oxidagBes e por colas sdo as mais comuns. Devem ser tratadas adequadamente,
eliminando as causas que as provocam para que nado se transformem em

deterioragdes para os documentos.
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Manchas de ferrugem

As manchas de ferrugem nos papéis sdo geralmente provocadas pela
oxidacdo de elementos metéalicos aderidos e em contato com eles. Estes

elementos

podem ser grampos, clipes, fechos, etc que em determinadas condi¢cdes de

umidade oxidam e geram manchas de ferrugem nos papéis.
Manchas de cola

Sao ocasionadas pelo uso incorreto de colas e também de fitas adesivas,
tipo durex, impréprias aos papéis. Com o tempo o papel, que € higroscépico,
absorve a cola acida deste tipo de fita e, esta perde seu poder de adeséo e se
desprende do papel gerando manchas irreversiveis no mesmo. Por outro lado as
colas ndo aconselhadas para atividades de conservagdo, podem provocar ou
mesmo acelerar algumas reacfes quimicas nos papéis como oxidacdes e

mudancas decor.

Deformacdes

Num sentido comum, as deformacdes que afetam os papéis enquanto
suporte de documentos sao provocadas devido a manuseios inadequados,
como também em decorréncia de intervencdes incorretas. Um exemplo classico
séo as dobras feitas nos cantos superiores de livros e documentos pra marcar a
pagina de leitura. O correto é o uso de marcadores de papel de qualidade,

criados para esta finalidade.

Rasgos e rupturas

Os rasgos sao rompimentos em partes do papel e, ndo implicam
necessariamente, em perdas. Podem ocorrer a partir de acées de manuseios e
armazenamentos inadequados. Quando acontecem deixam a vista, suas fibras
na margem do rasgo. O que ira viabilizar sua recomposi¢cdo por meio de acbes

de conservacgéao reparadora. As rupturas acarretam perdas de partes dos papéise
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comprometem a integridade dos documentos.

Auréolas

Sdo conhecidas como auréolas de umidade e, aparecem nos papéis
(documentos) a partir da penetracdo de qualquer tipo de liquido, freqientemente,
de agua. Quando esta penetra no papel arrasta as sujidades e as particulas
depositadas sobre ele, gerando o aparecimento de manchas e de areas com

tonalidades diferentes. Uma das causas é atribuida ao armazenamento de

documentos em areas excessivamente Uimidas.
Amarelecimento

Entre algumas causas que geram o0 amarelecimento dos papéis
(documentos), duas se destacam: 1°) o grau de acidez do papel que pode gerar
escurecimento, amarelecimento e fragilidade; 2°) a luz que como € um dos
principais agentes de degradacéo dos papéis, facilita o surgimento do processo
de oxidacao, que € acentuado quanto maior for a quantidade de lignina existente

no papel.

Descoloracéao

Trata-se da perda de intensidade da cor original do papel, como
consequéncia imediata das a¢gfes dos raios UV e IR da luz. Os efeitos da luz
(seja natural ou artificial) sdo cumulativos e tendem a aumentar com aumento do
tempo de exposicdo. Assim a prevencao € reduzir ao maximo a exposi¢cado dos
documentos e obras & luz. E sabido e aceito que o parametro ideal de
intensidade de luz em exposicdes deve ser de 50 lux, valor obtido com o auxilio

do equipamento luximetro.

Biodeterioracao

Trata-se das deterioracbes e deformacdes causadas por agentes
biolégicos, notadamente fungos, insetos e roedores. As causas destas
deterioragdes sao decorrentes principalmente de dois fatores: 1°) a existéncia de
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alimentos nos componentes formadores do papel, como celulose, acucares e
glicose. 2° o encontro de ambientes adequados em termos de umidade e
temperatura que favorecem a vida, o desenvolvimento e a reproducao destes
agentes. Deste modo, a prevencdo imediata é o controle dos parametros

ambientais de UR e temperatura das areas de guarda de acervos.

Fungos

S&o0 microorganismos que se alimentam das substancias organicas do
papel. De modo geral, se desenvolvem em condi¢cdes de umidade e temperatura
elevadas. Os fungos possuem uns filamentos que podem promover alguns tipos
de rasgos nos papéis. Porém, o pior dano sdo as manchas deixadas como
resultado de sua atividade de metabolizagdo das substancias que os alimentam.
Esta agdo gera a ruptura da cadeia molecular da celulose, ocasionando sua
fragilidade. Os ataques mais graves podem acarretar o apodrecimento e a perda
total do papel. A disseminacdo dos fungos se da através dos esporos (células
reprodutoras), que sao carregados por meio de diversos veiculos, p.ex. correntes

aéreas, gotas d’agua, insetos, vestuarios, etc.

Foxing

Trata-se de uma deterioracdo que se caracteriza pelo surgimento de
manchas de cor castanha no papel (documento). Até hoje sua origem gera
controvérsias. Ha pesquisadores que pensam tratarse de um microorganismo,
porém outros defendem que sdo manchas originarias do processo de oxidagao
de impurezas metélicas que ficaram nos papéis durante sua formacao. Este tipo
de deterioracao tende a aparecer em documentos que tenham ficado em contato
direto com papeis acidos, ou em obras que tenham sido emolduradas com

cartbes e papéis de baixa qualidade arquivistica.
Insetos

Os insetos tal como os fungos alimentam-se de substancias formadoras dos

papéis, fundamentalmente a celulose. Desenvolvem-se em condicbes de
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umidade e temperatura elevadas e na auséncia de luz. Embora haja uma
variedade de insetos que atacam o papel, 0s mais comuns s&o 0s tisanuros —
representado pela familia das tragas, os ortdpteros — representado pela familia
dos besouros e 0s isopteros — representado pela familia dos cupins.

Roedores

Sao geralmente perigosos. Além de atacarem os materiais documentais,
tendem a atacar também o revestimento isolante dos condutores elétricos,
favorecendo a instalacdo de sinistros. O aparecimento de roedores se da devido

a presenca de residuos de alimentos nas areas de guarda de acervos.

O habito de levar e comer qualquer tipo de guloseimas nas areas de guarda e
consulta, deve ser combatido, tanto para aos funcionarios quanto para os

usuarios dos acervos.

Preparacéo dos documentos para microfilmagem e digitalizacao

Este manual de procedimentos baseia-se em experiéncias adquiridas no
Arquivo Nacional e Biblioteca Nacional nos processos de microfimagem e
digitalizacdo de seus acervos documentais. As orientacdes técnicas descritas a

seguir podemsofrer algumas alteragées.

Esclarecemos que para cada tipo de equipamento adquirido, de
microfilmagem e digitalizacdo, desenvolve-se uma metodologia prépria, assim
como para cada tipo de suporte trabalhado. Para execugédo da microfimagem e
digitalizacdo do acervo € necessario que o0s documentos avulsos e 0s
encadernados passem pelo tratamento de higienizacéo, consolidacdo do suporte

e planificacéo, etapasfundamentais para este processo.

A higienizacao trata da eliminacdo mecanica de todas as sujidades que se
encontram nos documentos e dos agentes considerados agressores, tais como
os clipes oxidados ou ndo, os excrementos de insetos, 0s grampos metalicos, 0s
elementos generalizados utilizados como marcadores de folhas, as poeiras, as
particulas solidas, e todos os elementos espurios a estrutura fisica dos

documentos.
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A consolidacédo do suporte consiste na recomposicéo das partes faltantes e
na unido dos rasgos e cortes, e a planificacado consiste na correcdo de dobras e

amassados.

Higienizagao Higienizagcao / Documentos encadernados

A higienizacéo é a remocao de todas as sujidades e de todos os elementos
considerados nocivos aos papéis, é descrita como uma agdo mecanica e

realizada a seco.

Com o auxilio de um aspirador de po6 (semi industrial) para limpeza do
volume como um todo, principalmente os cortes laterais e superiores ou cabeca
do volume, local onde se deposita toda a poeira em suspensdo que existe
dentro de uma area de guarda de acervo.

Aconselha-se a colocagdo de um tipo de pano (ou voile), que fara o papel
de filtro no bocal do tubo do aspirador, antes da colocacéo da escova, para evitar
aentrada de particulas de papel no equipamento. Com o auxilio do equipamento
mesa de higienizacdo e um pincel de pelos macios para a execu¢édo do processo
de varredura de todas as folhas e capas de volume. O agente de higienizacao
deve estar protegido com 6culos protetor, mascara contra poeiras, luvas e

avental.

Com o auxilio de uma espatula de metal, para a retirada de clips, grampos
e demais corpos estranhos aderidos aos documentos.

Com a utilizagdo de p6 de borracha, resultante da acdo de ralar borracha
plastica branca em um ralador de aco inox. Esta acdo sera efetivamente mais
usada nos documentos impressos. Deve ser executada com o maximo de
cuidado e sobre mesas de grande formato. Coloca-se um punhado desse po de
borracha sobre o documento e, com movimentos leves e circulares, partindo do
centro para as bordas, executa-se a limpeza com o auxilio de uma boneca
(espécie de chumaco feito com algodao e gaze). Este procedimento pode ser
repetido tantas vezes quantas forem necesséarias até a limpeza total do
documento. Ao final este p6 de borracha deve ser bem retirado com um pincel de

pelos macios.
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Higienizagdo Documentos avulsos

Efetuar a limpeza com trincha de pelos macios folha a folha, para retirada de
poeira e outros residuos. Passar a trincha em todo o documento frete e verso,
removendo a sujidade superficial com o maximo de cuidado. Retirar todo o
material metalico que nado faz parte do documento. Com o uso de bisturi, pincas,
swab e espatulas para remoc¢do mecéanica de grampos, garras, clipes, espirais,
etc.

Conservacao reparadora

Estas acdes apresentam algumas caracteristicas intervencionistas no
suporte original dos documentos e volumes, composta por um elenco de
procedimentos técnicos que visam combater os danos causados por manuseios,
acondicionamentos e armazenamentos inadequados aos documentos. Estes
reparos sdo fundamentais que acontecam antes dos processos de

microfilmagem e digitalizac&o.

Antes da execucao de qualquer tipo de emendas, reparos ou remendos em
documentos danificados é primordial compatibilizar os sentidos das fibras do
documento a ser tratado com sentido das fibras do papel escolhido para este fim.
Todas as fibras devem estar direcionadas no mesmo sentido.

Deve-se também observar outras caracteristicas do papel escolhido para o
uso nestas acOes de remendos, como textura, cor e espessura (gramatura) do
mesmo. No caso de rasgos na folha de um documento deve-se, em primeiro
lugar, preparar a area danificada acamando as fibras do papel em ambos os
lados do rasgo e em toda sua extensdao. Com o auxilio de um pincel seco e uma

dobradeira (ou espatula) de osso ou de teflon.

Se a papel escolhido para o remendo for o tipo japonés, deve-se utilizar uma
tira deste do tamanho que permita exceder 5 mm em ambos os lados do rasgo.
Esgarcar bem as fibras dos dois lados da tira de papel japonés e aplica-la com
cola metilcelulose, pelo verso, sobre as partes unidas do documento. Para
concluir, efetuar a planificacdo do reparo deixando a folha tratada entre um tipo

de sanduiche feito com tela monyl ou voile, mata-borrdo e uma placa de PVC e,
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sobre esta colocar alguns pesos e deixar por um tempo determinado. Este
procedimento permitira um secagem plena da area recomposta evitando a

contracdo das fibras e o possivel ondulamento do documento.

Pode-se também utilizar na execucdo de alguns tipos de remendos, a fita
filmoplast R e/ou fita filmoplast P, material inerte, transparente e que nao possui
cola acida. Em caso de documentos que tenham sofrido rupturas ou perda de
partes de seu suporte original, deve-se como foi dito no caso anterior, observar
todas as caracteristicas do suporte do documento e do papel escolhido para o

enxerto.

Em seguida tirase um molde, em papel transparente tipo vegetal, da area
faltante a ser completada, excedendo 5 mm sobre o limite da &rea de perda. Apds
efetuar o desbastamento das fibras da margem do local do dano e do papel
japonés a ser utilizado no enxerto, concluir a acdo com o uso de cola
metilcelulose. Esta acdo deve ser completada com a fixagdo de um reforco de

papel japonés pelo verso da area tratada.

Enfim, para a execucdo da planificacdo do documento, utilizar os mesmos
materiais e método explicado anteriormente. Antes da execucado de qualquer tipo
de tratamento, deve-se elaborar um diagnostico do acervo. E necessario separar
os documentos avulsos e encadernados com indicativo de restauracédo. Estes
devem ser acondicionados em caixas de qualidade arquivistica. As caixas devem
adaptar-se as caracteristicas do objeto. Depois de intervencfes curativas, 0s
documentos serdo liberados para os processos de microfiimagem e/ou de

digitalizacéo.

Outras recomendacdes

Todos os documentos deverdo estar protegidos por um envelope de papel
alcalino na cor branca, com identificagdo a lapis na parte superior a direita; o uso
de lapis macio (6b) € recomendado para fazer anota¢cdes em documentos, sendo
gue o grafite € um material estavel que nao danifica o papel. Substituir os
barbantes e elasticos por cadarcos de algodao cru. Os barbantes e elasticos

cortam e danificam a embalagem e os documentos acondicionados.
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N&o superlotar as caixas arquivos, isto pode causar danos aos documentos
guando forem retirados. Para preencher os espacos das caixas que nao
estiverem completamente cheias, deve-se utilizar cartdes de espagamento,
confeccionados em materiais alcalinos. Somente no caso de sobra de espaco

dentro das caixas, para evitar a deformacao dos documentos.

Montagem da caixa-arquivo

A tampa deve sempre fechar da direita para a esquerda Os documentos
devem ser dispostos dentro das caixas-arquivo em ordem da esquerda para a
direita; Os envelopes de acondicionamento e/ou processos devem ser colocados

com alombada para baixo.

Procedimentos basicos de conservacao

Manusear os volumes e os documentos com cuidado, limpar e secar as

maos antes e apds 0 manuseio;

N&o fazer nenhum tipo de anotacao nas folhas dos documentos;

Evite fazer qualquer tipo de dobras nos cantos das paginas dos
documentos com a intencédo de marca-las para leitura. Para tal utilize um marcador

de papel;

N&o utilizar nenhum material metalico nos livros ou documentos; 31 Nao

molharas pontas dos dedos ao manusear os documentos;

N&o utilizar fitas adesivas, tipo durex, nos livros ou documentos;

N&o manter as prateleiras de uma estante muito compactada. Uma certa

folgaentre os objetos é aconselhavel;

As estantes em uma area de guarda de acervos devem estar longe da

incidéncia de raios solares;
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Ao retirar os volumes das estantes, segure-os pela lombada; Nao expor ao

solvolumes ou documentos que tenham sido atingidos por agua;

Nao faca refeicdes dentro de areas de guarda de volumes e documentos.

Rotina de limpeza nos depdsitos de guarda

A limpeza deve ser feita em intervalos regulares, cuja frequéncia é
determinada pela velocidade com que a poeira se acumula nos espacos de

armazenagem.

As prateleiras de metal, as mapotecas e todos os demais tipos de moveis
de metal destinados ao armazenamento de documentos devem ser limpos com

0 auxilio de um pano limpo e com &lcool.

Deve-se evitar 0 uso de agua como agente para estas limpezas.

O piso das areas de guarda de acervos deve ser limpo com produtos
biodegradaveis ndo agressivos aos documentos e as pessoas que trabalhem na

area.

Usar sempre aspirador de p6, para nao levantar poeira, e flanela seca para

limpeza do mobiliario;

Observar, durante a limpeza, se ha excrementos de cupim, asas de insetos,
tuneis (galerias externas) e pequenos orificios proximos as obras ou no piso no

ambiente de guarda.

Transporte do acervo

O transporte é um item importante na preservacdo. E necesséario que
durante a transferéncia do acervo até o destino final, sejam cumpridos os
seguintes procedimentos, quanto aos métodos de manuseio, acondicionamento,
transporte, processos de carregamento e descarregamento dos documentos.
Essas orientacdes dardo suporte ao controle de situacdes de risco, que envolve o

transporte de documentos desde o local de guarda até o local de tratamento.
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Quanto ao manuseio

A fase do manuseio corresponde ao carregamento e descarregamento das
caixas contendo os documentos, que podem ser feito manualmente ou com o

auxilio de equipamentos do tipo carrinhos, empilhadeiras ou similares.

Quanto ao acondicionamento

O acervo textual deve estar acondicionado em caixas-arquivo. Recomenda-
se que os encadernados com revestimentos frageis, como couro e pergaminho,
devem ser embalados item a item com papel GLASSINE, e que sejam guardados
em caixas para transporte, evitando que figuem expostos ao impacto do
translado.

A escolha do veiculo para o transporte

O meio de transporte deve estar adaptado para atender as especificidades
de cada acervo a ser transportado e a sua localizagdo. Usualmente o transporte
¢ feito por carros de pequeno porte e até caminhdes-bau. Geralmente carros de
pequeno porte sdo empregados apenas para o translado de pequenos acervos,
cujo trajeto se situa dentro do perimetro urbano onde o arquivo esta localizado.
Ja os caminhfes-bal sdo utilizados para o transporte de grandes acervos e/ou

vindo de outras cidades ou estados.
ATIVIDADE AVALIATIVA
- Escolha um arquivo, no seu trabalho ou em sua casa, descreva suas

caracteristicas, modos de conservacdo e destaque o0 que achar relevante.

Apresente 3 fotos do espaco.



